
 

แผนผังขั้นตอนการขอใบแทนเอกสารทางการศึกษา 

 
โรงเรียนบ้านโคกงาม 

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเลย เขต 3 
 

สรุป 1 จุดบริการ 3 ขั้นตอน รวมระยะเวลา 3 วัน 

 

  ตรวจสอบเอกสารความถูกต้อง ครบถ้วนของ 

  ค าร้องและเอกสารประกอบการขอ ( 1 ชม.)  1 

    สืบค้นและตรวจสอบเอกสารตามที่ร้อง 
    (2 วัน)  2 

   จัดท าใบแทนเอกสารทางการศึกษา /แจ้งผลการ   
   สืบค้นและเสนอผู้อ านวยการโรงเรียนพิจารณา 
   (1 วัน) 

 3 


